
Sorszám Dokumentum neve Csatolva

1 Átlagos statisztikai állományi létszám kimutatása

2 Munkaszerződés

3 Munkaköri leírás

4 Nyilatkozat az adatkezelés tudomásulvételéről

5 Hatósági bizonyítvány álláskeresőként történő nyilvántartásról (regisztrált álláskereső felvétele esetén)

6 TB jogviszony igazolás a felvételt megelőző 30 nap tekintetében (ügyfélkapun keresztül letölthető)

7 NAV 08E nyomtatvány

8 Záradékolt bérjegyzék 

9 Jelenléti ív

10 Munkabér kifizetését igazoló dokumentumok (bankszámlakivonat, vagy kiadási pénztárbizonylat)

11 Személyi jövedelemadó, társadalombizotosítási járulék, szociális hozzájárulási adó megfizetését igazoló dokumentumok - 
bankszámlakivonat

12 NAV adóigazolás köztartozás mentességről / KOMA

13 NAV adószámla kivonat 

14 NAV 2608 havi adóbevallás A lap, és M-es lapok a támogatott munkavállalókra vonatkozóan + NAV Elfogadó nyugta

15 Záradékolt számla - eszközbeszerzés elszámolása, szolgáltatás igénybe vétele esetén

16 Eszközbeszerzéshez kiállított számla alátámasztó dokumentumai (szerződés,megrendelés és visszaigazolt megrendelő, teljesítésigazolás, 
szállítólevél, fuverlevél, átadás-átvételi jegyzőkönyv, szállítás nyomkövetés)

17 Nyilatkozat elektronikus számlához (2. sz. melléklet)

18 Számla kiegyenlítését alátámasztó dokumentum (bankszámlakivonat)

19 Üzembehelyezési jegyzőkönyv és tárgyi eszköz egyedi nyilvántartó karton

20 Árajánlat és / vagy képernyőfotó

21 Árajánlat összehasonlító (1. sz. melléklet) - beszerzési eljáráshoz

22 A támogatási időszak alatt megszűnt munkaviszony megszűnéséhez kapcsolodó dokumentumok (felmondás, kilépő dokumentumok)

23 NAV igazolás szociális hozzájárulási adó kedvezmény igénybevételéről

24 Banki felhatalmazó levelek új bankszámla létesítése esetén
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